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- PENDAHULUAN

E - EDUCATION

Kemajuan teknologi informasi yang demikian pesat serta potensi pemanfaatannya yang
luas, membuka peluang bagi pengaksesan, pengelolaan, dan pendayagunaan informasi
secara cepat dan akurat. Kebutuhan akan informasi menjadi sebuah tuntutan yang harus
dipenuhi. Kemampuan penyediaan informasi secara manual pddbhanmulai

ditinggalkan karena dianggap kurang efektif dan efisien.

Pengembangan-education merupakan upaya untuk meningkatkan kualitas layanan
pendidikan secara efektif dan efisien berbasis elektronik. Melalui pengembangan e
educationmanajemen kerja di lingkungan pendidikan menjadi lebih optimal.

Sistem Informasi Aplikasi pendidikan (SIAP) Sekolah, menjawab tantangan layanan yang

mengutamakan konsepeducation. Ketersediaan data yang terintegrasi memungkinkan

SIAP untuk mengelola data kependidikan mulai data siswa, guru, sekolah, dinas pendidikan
di tingkat kota/kabupaten, propinsi hingga pusat.
Keuntungan dengan penggunaan SIAP Sekolah Online

1. Layanan online yang mudah, nyaman, dan lengkap.
2. Basis data pendidikan yang akurat dan terpadu bagi Dinas Pendidikan dan Sekolah.
3. Kemudahan administrasi akademik di sekolah secara online.
4. Akses informasi yang mudah dan cepat bagi guru, siswa dan orang tua siswa.
5. Fitur layanan yang selalu mengikuti pembangan teknologi terkini.
6. Terintegrasi dengan layanan paket produk TELKOM SIAP Online lainnya.
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- PENGENALAN SIAP WEB DINAS

Dengan perkembangan dunia teknologi informas, maka penggunaan med
rucnssumon jnternet sebagai sarana publikpsefil Dinas Pendidikan adalah sebuah
r :ﬁ}a Sif‘ P kebutuhan yang tidak dapat dihindari saat ini. Pembuatan sebuah situs
(website) terladang memerlukan proses yang cukup rumit dan biaya yang
\ 72 WEB tidak sedikit. Berbekal hal tersebut kami memberikan sebuah solusi bagi
01 noa s dinaspendidikan untuk dapat memiliki situs (website) Dinas Pendidikan
yang disebut dengan SIAP Web Dinas.

SIAP Web Dinas merupakan sebuah layanan website yang diberikan secaamar(gratis)
sebagai media komunikasi dan interaksi antara Dinas Pendidikaigts€an masyarakat dengan
fasilitas halaman situs (website). SIAP Web Dinas dirancang secara khusus untuk memudahkan
pihak Dinas Pendidikan memiliki situs (website) yang teritegrasi dengan SIAP Dinas secara onlir
Dengan menggunakan akun yang sama deggag digunakan pada SIAP Dinas, maka pengelola
aplikasi SIAP Dinas dapat melakukan pengelolaan informasi pada situs (website) Dinas Pendidil
secara otomatis.

Keuntungan yang diperoleh dengan penggunaan SIAP WEB:

Layanan online yang mudah, nyaman, dargkap.

Terintegrasi dengan layanan SIAP Dinas.

Kemudahan pengelolaan situs (website) secara mandiri.

Akses informasi dan komunikasi online yang mudah dan cepat kepada masyarakat.
Fitur layanan yang selalu mengikuti perkembangan teknologi terkini.

O O O o o
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1. Keterangan Website

Di dalam halaman sebuah website terdapat tempat tempat yang memiliki pengertian berbeda mulai
dari Header, baris Navigasi dan yang terkhit Footer.Berikut pengesiagertian yang terdapat di
halaman Website :

: st Keterangan :

Dinas Pendidikan Matang
¥ata Nalang « Jwws Tivis

1. Header: Berisi Title/Judul web

2. Navigasi Bar : Berisi Menumenu dan

® sub menu

3. Sidebar: Berisi menumenu widget .

4. Featured Article : Berisi Artikelartikel
pilihan.

5. Resume Data Bagian ini berisi tentanc

TR - data dari suatu dinas yang mencakup
g e <> 75 jumlah Sekolah,Gu dan Siswa.
= , — 2 i 6. Post: Bagian ini terdiri dari beberapa
g Sehmavmmgsurwes oo postingan/artikel terakhir dari Dinas
Miriiaiaaraity: | S sl seperti Pengumuman,Berita dan Agen
i Kegiatan.
Pt Po ol sodoniny iy | 7. Menu Bawah: Berisi menumenu yang
S P e tertuju ke halamahalaman dalam Web
o i S i - Dinas.
T I - © 8. Footer : Berisi Keterangatketerangn
o ey —— Footer anda , dan terdapat link naviga:
untuk Login Sekolah,Siswa,Guru dan
® Ortu.
<hution @ 1
I |
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2. Keterangan Dashboard

SiaP.

Dashboard berfungsi memberitahu aktivitas mengenai berita terbaru baik di situs dan dalam
Wordpress menyediakan akses untuk memperbarui postingan, Wordpress, plugin, dan tema.
Berikut Keterangatketerangan yang terdapat di setiap batgpagian Dashboard :

ﬁ(’ Dinas Pendidikan Malang

\

0.09MB (1%) P

Quiddress

@ Dashbeard Dashboard
Dashbooard
Right Now
@ || w
0 rues (D)
|
1oMB
Keterangan :

1. Sidebar Menu: Berisi Menumenu dalam Wordpress untuk merubah / memperbarui Aktivitas
seperti memposting,merubah tema,mengatur halaman widget
2. Right Now : Berisi tentang Informasgnformasi statistic dari website seperti Jumlah postingan,
Jumlah halaman, Kategori,Tag, Storage Space dan informasi tema.

3. Quick Press: Kotak Untuk memposting secara cepat.

4. Screen Option: Screen option yang terletak dibawah header berfungsi untuk membantu User
untuk menentukan bidang atau modul apa yang desajilalam area kerja untuk fungsi yang

diberikan .

5. Favorites Menu: Menu Favorit di header disediakan untuk memberikan akses cepat ke fungsi
Wordpress yang paling sering digunakan.Pilihannya meliputi :New Post, Draft, New Page,

Upload, dan Komentar.

6. Logout : Ini adalah tombol untuk keluar dari akun.

TELKOM
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2.1 Keterangan Menu -Menu Pada Dashboard

Menu-Menu yang terletak di Dashboard,memiliki fungsi fungsi yang berbeda.Berikut
menumenu yang terdapat pada Dashboard :

{2} Dashboard

Posts
Zh Media
Z? Links
Pages
) Comments
Ratings

Polls

20 Appearance

Keterangan :

1.
2.
3.

Dashboard: Untuk melihat halaman awal dari admin/dashbc
Post: Berfungsi untuk mengatur dan memperbarui postinga
Media : Berisi gambar, video, rekaman, dan file, Anda uploe
dan gunakan di blog Anda. Media biasanya upload dan
dimasukkan ke dalam konten saamulis sebuah Post atau
Page.

Links : Berfungsi untuk menambahkan dan mengdédk
Pages. Berfungsi untuk mengatur/mengedit dan menambah
halaman baru pada website

Comments: Berisi Komentatkomentar dan kita dapat
mengaturnya(mempublishkan atau tidak).

Apperance: Merubah tampilan website dengan cara menga
tema dan mengatur tata letak widget

Users: Untuk Mengatur Useuser yang terdaftar pada websit
Kita

Tools : Untkk mengimport dan mengeksport data article pad

f, Users web kita.
Bl o] 10. Settings: Untuk mengatur seluruh tatana/Informasi dari web
1N 008 kita seperti mengatur berapa postingan tiap halaman,judul
11.Calender : Berguna sebagai pengaturan sebuah data yang
iantar berkaitan dengan kalender.
12.Downloads :Berfungsi sebagai pengaturpangaturan yang
7 Downloads berkaitan dengan suatu pendownloadtan sebuah data.
PhotoXhibit 13. PhotoXhibit : Berfung_S| sebagai tempat untuk mengelolah s
mengupload sebuah images.
n B
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. Cara Menambahkan Berita

Berikutdibawah ini adalah langkabangkah untuk menambahkan Artikel/Berita kedalam Web
Dinas :

Klik Menu "Post" yang terletak pada menu utama.

Lalu klik "Add New", yang terdapat di dalam Menu Post.

Isi Postingan / berita sesuai dengan data yang Anda miliki.

Apabila Anda ingin memberikan sebuah kategori kedalam postingan, Buatlah kategori baru
dengan cara klikdd New Category:.

Bila postingan telah terisi secara benar dan sesuai dengan keinginan yang Anda harapkan, klik
icon"Publish” untuk mempublikasikannya@i Situs Web Dinas milik Anda.

hrwpE

o,

@ Dinas Pendidikan Malang v bawdy, dinasmelang | Log Out
& Dashboard -~ Add New Post
P Pasts You need Lo inpul your PollDaddy. o account detalls
A et atang di SIAP Web Dinas versi Terbaru  Publish
i Permalnk: http://r SOGROLE  WEX ey m/ 4t Edit Save Draft ki
Media | - - Status: Droft LdiL
PRORVES o I U Visibality: Public Edit

Links B 7 & T I « EE @ y v :;I T punlish immediately £o

el Selamat Datang 45 SIAP Web Dinas versi Terbaru
¢ Comments SELAMAT DATANG di situs SIAP Web Dinas Kab. Bandung — Jawa Maove Lo Trash
R Barat. Situs inl diperstapkan sebagal pusat informasi umum

pendidikan dan informasi data-data SIAP secara online real time

Palls process.

Demikian informast ini dan semoga dengan hadirnya SIAP Web Dinas
Kab. Bandung ~ Jawn Barat dapat memberikan infornsasi yang akurat

Categories
All Categories M

dan terbary, ¥ Berita Dinas

¥ Users Admin SIAP Web Dinas - Agenda Dinas
1 Tool Pamn Pengumurman Dinass
§ Tox
Woaord count: O Draft saved at 5:15:24 am. Uncategorized

n B 9

TELKOM

solutjon SAPWeb Dinas] SolusiAdministrasi Sekolah



TELKCM SQLUTION

; Siap Sistem Informasi Aplikasi pendidik s
“#y WER SistemInformasi Aplikasi pendidikan

51 ma—s disslenggrakan oleh PT. Telekomunikas Indonesia satu solusi multi fungsi

3.1 Cara Menghapus Berita

Berikut ini adalah langkatangkah untuk menghapus sebuah Artikel / Berita yang terdapat
pada Web Dinas :

CaraKel:

1. Klik Menu "Posts" yang terletak pada menu utama.

2. Lalu Kklik "Posts" yang terdapat di dalam Menu Posts.

3. Kemudian arahkan kursor Anda ke tempat dibawah Title, nanti secara otomatis sebuah
pilihan perintah akan keluar seperti pada gambar di bawah ini.

4. Klik tombol perintah'Trash” untuk menghapus sebuah post yang ingin Arajaus.

! ll" Dinas Pendidikan Malang —— v veby; Gnasnslang | Log Ost
\
Dashboard Posts
2 Pasts = | You meed 10 nowt your PolDaddy comn CCount deteds
posts
an
Lo or Zhew da ~ e [ =3

At Catogaries toys ) Gate Featuret

CaraKe 2 :

1. Klik Menu "Posts" yang terletak pada menu utama.

2. Lalu klik "Posts" yang terdapat di dalam Menu Posts.

3. Setelah itu centang pada Berita yang ingin dihapus,lalu pilih'bfmsie To Trash"
>> lalu klik "Apply"

g’ Dinas Pendidikan Malang pla g ' Y Seeseleng ) 100 Cut
'
Posts
2 Post ¥ et yooe Pl i
.....
AN

ca At Catogories Toys ™ Oate Feararet

0H B 10
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3.2 Cara Menambahkan Kategori

Berikut dibawah ini adalah langkdéingkah untuk menambahkan Kategori Artikel/Berita
kedalam Web Dinas :

1. Klik Menu "Post" yang terletak pada menu utama.
2. Lalu Kklik "Category" yang terdapat di dalam Menu Post. Seperti pada tampilan
dibawah ini :

M Posta

Categaries Add New Category Pl Actsora

Nawre Desscription Sy Posts

Nasee Dencription Shag Pavs

20000 Dnas

Kabegsn Agenda Dy

3. Lalu isi data sesuai dengan yang Anda inginkan.Mulai dari Name, Slug, Parent, serta
Descriptions.

4. Bila data sudah terisi sesuai dengan keinginan Anda, Klik tombol petidahNew
Category" untuk menyetujui pembuatan sebuah Category baru.

H B 11
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3.3 Cara Menghapus Kategori

Berikut dibawah ini adalah langkdéingkah untuk menghapus sebuah Kategori Artikel /
Berita yang terdapat pada Web Dinas :

CaraKel:

1. Klik Menu "Posts" yang terletak pada menu utama.

2. Lalu klik "Categories" yang terdapat di dalam MeiRosts.

3. Kemudian arahkan kursor Anda tepat dibawah Daftar Name Categori, nanti secara
otomatis sebuah pilihan perintah akan keluar seperti pada gambar di bawah ini.

4. Klik tombol perintah'Delete” untuk menghapus sebuah post Kategori yang ingin

'Q‘q Dinas Pendidikan Malang New Post v Howdy. dinasmalang | Log Out
\ y
i Depbbosrs =~ Calegories
5 Posts v You need to Input your PoliDaddy.com account detalls.
Categories Add New Category Bulk Actions 31 [ Apply
Name Name Description Slug Posts
St Agenda Dinas  Katec agenda-dinas
Links The na = 2 Z 3
i P e Dwsleste
ot — Agenda
Dinas 1

Berita Dinas Kategari Baerita berita-dinas

CaraKe 2 :

1. Klik Menu "Pages" yang terletak pada menu utama.

2. Lalu Kklik "Pages" yang terdapat di dalam Menu Posts.

3. Setelah itu centang pada Kategori yang ingin dihapus,lalu piliH'Dpte” >> lalu
klik "Apply"

| Dinas Pendidikan Malang New Post v Howdy, dinasmalang | Log Out
| i
it Dastboord ~~ Categories
"—) Posts = You need to Input your PoliDaddy.com account detalls.
ate
Del - hy y
Cobeaotes Add New Category Hw ete o
ulik Actions
Name Description Slug Posts
AR Agenda Dinas Katecor agenda-dinas
Links The na IpLed e.
L Pages
Comment Sug ¥ — Agenda Katego agenda-dinas-1
Dinas 1
Ratings
Pol
¥ Berita Dinas Katego arita berita-dinas
Appearan
A Users Pareiit
- R =

TELKOM

soluti/on SAPWeb Dinas| SolusiAdministras Sekolah



TELEONM SQLUTION
T &
\

\ el SiaP.
%}f) gvrég Sistem Informasi Aplikasi pendidikan

D 1N a s disslenggrakan oleh PT. Telekomunikas Indonesia

4. Menambah Media

satu solusi multi fungsi

Berikut ini adalaHangkahlangkah untuk menambahkan suatu Media Ke dalam Web Dinas.

1. Klik Menu "Media" yang terletak pada menu utama.

2. Lalu klik "Add New " yang terletak di dalam menu media, seperti pada tampilan dibawah .
3. Lalu klik "Select Files" untuk memilih files yangngin Anda upload.

ﬁ? Dinas Pendidikan Malang EdeModu v Howdy, dinesmaleng | Log Out

Dashboard 2 Upload New Media

You need to opat your PollDaddy. com sccount detalls

) Media

Choase Mes to upload Saoct Nies
Add New Naximum upload fide size: INE
Yo

U are using the Flash uplosder, Problems? Try the Srowess uploader Instead

13
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4.1

Cara Menghapus Media

Berikut ini adalah langkatangkah untuk menghapus sebuah Media yang terdapat pada

Web Dinas :

CaraKel:

Klik Menu "Media" yang terletak pada menu utama.

1.
2. Kemudian klik"Library"
3

yang terdapat di dalam menu media.
Kemudian arahkan kursor Anda tepat dibawah judul file, nanti secara otomatis sebuah

pilihan perintah akan keluar seperti pada gambar di bawah ini.
4. Klik tombol perintah'Delete Permanently " untuk menghapus sebuah Megang

ingin Anda hapus.

at Dashboard

24 Media Library

Add New

Show all dates

Author

dinasmalang

Posts
G Media v
Al | Images Unattached (1
Library
Al fiain Bulk Acticns Apply
/
& Links File
i Pages < kartun
4 Comments | [ Ad A
' wilisy -
Ra 7 <
Ratings Eait |
Polls Delete
Permanent|
¥ | View
B0 Appearance
= kartun
-

matahari

. *
williey -

CaraKe 2 :

dinasmalang

You need to input vour PollDaddy.com account details.

Filter

Attached to

Selamat Datang di
SIAP Web Dinas versi
Terbaru, 2010/10/13

Selamat Datang di
SIAP Web Dinas versi
Terbaru, 2010/10/13

Klik Menu "Media" yang terletak pada menu utama.

1.
2. Kemudian klik"Library"
3

Permanently " >> lalu klik "Appl y"

yang terdapat di dalam menu media.
Setelah itu centang pada Media yang ingin dihapus,lalu pilih'Degete

Search Media

Date

2 hours
ago

2 hours

ago

2t Dashboard

25 Media Library

Add New

Posts
G Media v
Al | Images Unattached (1
Library
Add New Delete Permanently - Apply

Bulk Actions

Z* Links

Defete Permanently ol
i Pages ye 5 kartun
2 Comments [ .. ;t;ztahan
Poll

kartun
‘o sers 2 matahari

At

-

Show all dates

Author

dinasmalang

dinasmalang

You need to input vour PollDaddy.com account details.

Filter

Attached to

Selamat Datang di
SIAP Web Dinas versi
Terbaru, 2010/10/138

Selamat Datang di
SIAP Web Dinas versi
Terbaru, 2010/10/13

Search Media

Date

2 hours
ago

2 hours

ago

TELKOM
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5. Cara Menambahkan Link

Berikut ini adalah langkatangkah untuk menambahkan suatu link kedalah Web Dinas :

Klik Menu "Links" yang terletak pada menu utama.

Lalu klik "Add New " yang terdapat di dalam Menu Links tadi.
Isi semua informasainformasi untuk link yang akan ditambahkan.
Lalu klik "Add Links" Untuk menyimpannya.

PwbhpE

@ Dinas Pendidikan Malang Editlinks v Howdy, dinasmalang | Log Out

g} Dashiboard #* Add New Link

You nead to Input your PollDaddy.com account detalls.

w Posts

Acd Now Name Save

Siap Online

Pust Tags Keep this link private
Example: Nifty blogging scftwace

3 Media

{ Links Y Web Address

Links

http://siap-online,con/
Add New

Example: http:/voedpress.org/ don't forget the http://

Description
L) Comments
LY Siap Online Solusi Untuk Layanan Pandidikan
Ratings
This will be shown when someone hovers over the link In the
Polls blogroll, or opticnally balow the link.

BB 15
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5.1 Cara Menghapus Links

Berikut dibawah ini adalah langkddéingkah untuk menghapus sebuah link yang terletak
pada Web Dinas :

CaraKel:

1.
2.
3

Klik Menu "Links" yang terletak pada menu utama.

Lalu klik "Links" yang terdapat di dalam Menu Links.

Kemudian arahkan kursor Anda tepat dibawah Daftar Name Link, nanti secara otomatis
sebuah pilihan perintah akan keluar seperti pada gambar di bawah ini.

Klik tombol perintah'Delete” untuk menghapus sebuah Link yang ingin Anda hapus.

m Dinas Pendidikan Malang New Link v  Howdy, dinasmalang | Log Out

Hedp

4t Dashboard =% Links A New
> Posts You need to input your PollDaddy.com account details.
¥ Media Search Links
f Links v Bulk Actions - Apply View all Categories - Order by Name |- Fllter
Links
add 1o Name URL Categories Relationship Visible Rating
A 1 New
Link Categories Documentation c<cdex.wordpress, Blogrol Yes 0
Edit | Delete org
iL! Pages
Plugins org/ext Blogrol Yes o
L/ Comments
Ratings Suggest Ideas  wordpress org/ext  Blogrol Yes o
Polls end/ideas
Support Forum wordpress_org/su Biogrol Yes Q
& Appearance X
= Thanane simrAm e et Dimmeel W n

CaraKe 2 :

1.
2.
3.

Klik Menu "Links" yang terletak pada menu utama.
Lalu klik "Links" yang terdapat di dalam Menu Links.
Setelah itu centang pada Link yang ingin dihapus,lalu pilih'@peete” >> lalu klik

"Apply"

m Dinas Pendidikan Malang New Link v Howdy, dinasmalang | Log Out

4t Dashboard 7 Links = AdaNew
> Posts You need to input your PollDaddy.com account details.
Ex Media Search Links
f Links v | Delete - Apply View all Categories~ Order by Name |~ Fliter
Links Bulk Acticns
Add New Delete URL Categories Relationship Visible Rating
Link Categories Documentation cocdex.wordpress, Blogrol Yes 0
iL! Pages 5
¢« Plugins org/ext Blogrol Yes o
A Comments
Ratings # Suggest Ideas wordpress.org/ext Blogrol Yes 0
Polls end/ideas
Support Forum  wordpress org/su Biogrol Yes 0
0 Appearance £l
- L mimrdnnans Aemfncs  Blmmenl Vom n

TELKOM
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5.2 Cara Menambahkan Kategory Links

Berikut dibawah ini adalah langkdéingkah untuk menambahkan sebuah kategory pada
links di Web Dinas:

1. Klik Menu "Links" yang erletak pada menu utama.
2. Lalu Kklik "Link Category" yang terdapat di dalam menu Link, seperti pada tampilan
dibawah ini .

3. Lalu isi sesuai dengan yang Anda inginkan
4. Bila sudah terisi semua dan sudah sesuai dengan data yang Anda inginkafdélik
Category" untuk menytujui pembuatan sebuah link kategori yang baru
“ Link Categories
| Youmend to npet your PoliDaddy.com sccuunt detads
& Lanks " Add Link Category Bk Achiors
Lk C Maawo Pascription ETY Links
Link Categories Blogro®
“'": Uik Category =g Mama Description sy Ueks
Appe - n"»t‘w Y
[ n (o
0H B 17
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5.3 Cara Menghapus Kategory Link

Berikut ini adalah langkatangkah untuk menghapus sebuah Kategori Link yang terdapat
pada Web Dinas :

1. Klik Menu "Links" yang terletak pada menu utama.

2. Lalu Kklik "Links Category" seperti pada tampilan dibawah .

3. Setelah itu centang pada salah satu Kategori Link yang ingin dihapus, lalu pilih opsi
"Delete" >> lalu klik "Apply"

m Dinas Pendidikan Ma]ang New Post v Howdy, dinasmalang | Log Out

& Dashboard # Link Categories

You need %o Input your PoliDaddy.com account detalls.

R Media Search Categories
& Links ¥ Add Link Category Delete = | Apply
ks Bulk Actions
Add New Link Category name Description Slug Links
Link Categories Blogroll blogroll b
L Pages

Link Category slug

L~ Comments

/¢ Name Description Slug Links
Ratings
Bulk Acticns - Apply
Polis
Note:

~ Deieting a categevy does not delete the Mnks In that categovy

o Appearance

Instead, i veare only assigned to the deleted category are
& Users Descripticn {optional) set to the catagory Blogroll.

T‘J Tools

. Cara Mengedit Halaman

Untuk dapat mengdit halaman yang kita inginkan dapidakukan dengan cara sebagai berikut :

1. Klik Menu "Pages"pada dashboard awal masuk ke menu ini.

@ Dinas Pendidikan Malang New Page v  Howdy, dinasmalang | Log Out
Screen ptior Hadp
'+ Dashboard 1 P(l(]()s Add New
> Posts You need to Input your PollDaddy.com account details.
G Media Search Pages
- All - | Published (19
& Links
Bulk Actions - Apply Show all dates - Fllter
[ Pages v
pages Title Author L J Date
Add New Data Dinas admin 2010/10/
3 Comments Edit | Quick EdIt | Trash | View 0s
5 Published
Ratings — Daftar Unduhan admin 2010/10/
Polls 0s
Published
P e — Kalendar Dinas admin 2010/10/
0 Appearance 0s
24 Users Published 2
| B | 18
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Kemudian pilih halaman mana yang ingin diedit, ada 2 macam cara pengeditan data yang
pertama secaradit biasa" dan yang kedua secdiaQ u i ¢ k(peegédditan éecara cepat)
Kalau edit biasa, hanya postingannya saja yang diedit, bila quick edit hanya bentuk visual nya

saja seperti gambar di bawah ini.

2% Media Search Pages
All | Published
¢ Links
Bulk Actions > Apply Show all dates - Filter
(] Pages “
Pages Title Author ) Date
Add New QUICK EDIT
J Comments Title Data Dinas Parent Main Page (no parent)
Ratings Slug data-dinas Order 0
Polls Date Oct- 05, 2010 @ 08 : 08 Template Data Dinas =
Author agmin ~ 9 Allow Caonunents
o Appearance Password -OR- Status Published >
24 Users Private
57! Settings — Daftar Unduhan admin 2010/10/
05
c Publishec
5 Downloads — Kalendar Dinas admin 2010/10/
05

Dhara¥hikhir

Tapi disini kita akan mengedit Postingan nya, klik tonfbd d iyangterdapat dibawah judul

Posthgan .
Edit sesuai dengan data yang Anda inginkan.

| Edit Page

Pasts | You meed 10 Nt vour PIDOddy.com aocaunt detads
P 1 Struktur Organisasi
E Pages ermaknk: Mt o la ‘ \
w’?‘“ Upload/Insert O & Visual
B I & = « EE S - 1
¥ Hal Struktur Organisasi
—
KEPALA DINAS J
. | SEXRETARIS
Kelsmpok Sutbag Umam &

Subbag Preg b
Jabatan Furgnenal Pedapoaan & K Kepeganaian

| | |
BIDANG BIDANG BIDANO
DIKDASMEN SARPRAN DKLLL‘SE?O?.A
i Sekst Kerfogdan l’ Seknt Sarana [_r Sekst Pma -
Pefv p » 59003
N aft 1k o4 ! ed e 210 2t 8108 am

Status: Pablshed C2

Vadaty: Pubdic Lo}

hed 0! OCLS, 2010 © B9 L)1

Page Attributes
[

FroM Dras
Template

Dafault Terplote
Order

0

Meed Delp? Lse Th HEa T 1 Th wgper toht

Featured Image

Kemudian setelah postingan terisi secara baik,fklIk r e v untekangin mengetahui

hasilnya sebelum postingan tersebut disimpan. Bila ingin mempublikasikan secara langsung
tinggal klik saja tombolU pdate" yang terdapat pada menu publish.

Bila ingin melihat hasilnya secara menyeluruh, Klik tonfbdf i e w yRra) feduér secara
otomatis setelah menekan tombol perintah Update / juga publish.

TELKOM
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6.1

Cara Menghapus Halaman

Berikut ini adalah langkatangkahuntuk menghapus sebuah Halaman yang terdapat pada
Web Dinas :

CaraKel:

1. Klik Menu "Pages" yang terletak pada menu utama.

2. Lalu Kklik "Pages" yang terdapat di dalam Menu Posts.

3. Kemudian arahkan kursor Anda tepat dibawah Title, nanti secara otomatik sebua
pilihan perintah akan keluar seperti pada gambar di bawah ini.

4. Klik tombol perintah'Trash” untuk menghapus sebuah halaman yang ingin Anda

Vgo Dinas Pendidikan Malang Nerre Page v Howdy, dinasmalang | Log Out
Pages = asixe
You need to lopat your PollDaddy.com account detatls
P
Al
o Buk Actions - Acpd Show 3l dates
(L] Pages
Pages Tatle Authoe = Date
Data Dinas
32 Wew
> Daftar Unduhan
lle
Kalendar Dinas
Data Sckolah
Daftar Sckolah
Data PSEB
yla
Sasds Berita dan Peagumuman PSE

1. Klik Menu "Pages" yang terletak pada menu utama.

2. Lalu klik "Pages" yang terdapat di dalaimenu Posts.

3. Setelah itu centang pada Halaman yang ingin dihapus,lalu pilitidpse To Trash"
>> lalu klik "Apply"

m Dinas Pendidikan Malang New Page v  Howdy, dinasmalang | Log Out

Dashboard 1 : Puqcs Add New
> Posts You need to input your PollDaddy.com account details.
E%» Media Search Pages
All - | Published (19
# Links
= Move to Trash - Apply Show all dates s Fiiter
[ Pages v Bulk Actions
Pages Edit Author @ Date
Add New NONEID I TERT) admin 2010/10/
3 = 05
LJ Commenis
. Published
Ratings ¢« — Daftar Unduhan agmin 2010710/
Polls 0s
Published
v - Kalendar Dinas admin 2010/10/
= Apl any os
Users Published

0H B 20
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. Mereply Komentar

Berikut ini adalah langkatangkah untuk mereply sebuah komentar yang terdapat pada Web
Dinas :

1. Klik Menu "Comments" pada menu yang berada di sidebar

2. Kemudian arahkan kursor tepat dibawah Komentar yang ingin Anda balas, nanti secara
otomatis sebuah pilihan perintah akan keluar seperti pada gambar di bawah ini.

3. Klik tombol perintah’Reply” untuk melakukan balasan terlagdorang yang meng
komentar post Anda.

4. Isikan komentar Anda pada kotak reply, lalu Kubmit Reply" untuk mengirimkan
pesan yang Anda tulis tadi ke orang yang dituju.

- | —
g’ Dinas Pendidikan Malang Naw Post v Howdy, dinssmaleng | Log Out
\
£ Dashboard ~ Commentls
You need to (opat your PollDaddy.com account detalls
Al G
Buk Actions 2 Aopdy Show al comment types =
‘;1 otz Author Comment In Response To
dinasmalany
Poll
Tra
Mr WordPress
ppear . 5 v H
Tod thog g 15, There you w
ha wie t
ol
Rting Author Comment In Response To
nAat Buk Acoons - roply
Yoad
X hibis
[ B 21
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7.1 Menghapus Sebuah Komentar

Ikuti langkahlangkah dibawah ini untuk menghapus sebuah komentar yang masuk di
sebuah post pada web Dinas :

CaraKel:

1. Klik Menu "Comments" yang terletak pada menu utama.

2. Kemudian arahkan kursor Anda tepat dibawah komentar yang ingin Anda hapus, nanti
secara otomatis sebuah pilihan perintah akan keluar seperti pada gambar di bawah ini.

3. Klik tombol perintah'Trash" untuk menghapus sebuah komentar yang ingin Anda

lg'a Dinas Pendidikan Malang N Post v Howdy. dinasmalang | Log Out
)
Dushboan -~ Comments
You need to inget your PollDaddy.com account detatis
Al
Buk Actons - Acply Show af comment types =
©) Comsmnts Author Comment In Response To
i drmasmalang 10413

Mr WordPress

Author Comment In Response To

Buk Acoons

fhotoXhibet

CaraKe 2 :

1. Klik Menu "Comments" yang terletak pada menu utama.
2. Setelah itu centang pada Komentar yang ingin Anda hapus,lalu pililpae to
Trash " >> lalu klik "Apply"

f V! Dinas Pendidikan Malang New Post v Howdy. dinasmalang | Log Out
| ]

& Dashboard - Comments

You need %o Input your PoliDaddy.com account detalis.

Media nents
Al
Links
Move ta Trash - Apply Show all cormment types »
- Pages Bulk Actioes
() Comments Unapprove Comment In Response To
Approve
ng
Ratings Mack as Spam -
Polls o
A Aps . Mr WordPress
Us ) d w the pos wment
1 lete the
l'oc
1] Settin,
Author Commant In Response To

Bulk Actions - Apply

0H B 22
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8. Cara Menambah Widget

Widget berguna sebagai alat yang berfungsi untuk mempercantik halaman dengan berbagai macan
bentuk informasi yang diletakkan di bagian sidebar website.lkuti laAgkakah dibawah ini
untuk menambahkan sebuah widget :

1. Klik" Appareance" yang terletak pa@lmenu utama.
2. Lalu Klik "Widget" ,setelah itu muncul tampilan seperti gambar dibawabh ini :

m Dinas Pendidikan Malang o o5t v Howdy; dnssmaling | Log Ost

0 e Optxons Vaiz
&} Dashbosrd =1 Widgets
3 Medn
P Available Widgets Primory Aside: »
& Lnks
D Pagrs y ,:“["A P The privmsary WATe! ared, MosT often
= used ay a ndebay
L2 Commenes
Ratigs Sambutan Disas
2 mearrindy achive O yOur SU0S posts £ CAMNEN Of yOur SLeS Desty
o ols
Categories Custom Meny Alamat Dinas
5 Appearance - A kat or decpdann of categores Use thes widget 1o 238 one of yaur custom
sy mencs ae a wdget. Peta Dinas
Widgets >
e Links Mota
™ Yo Shogred Mot Scexondary Aside v
oS Users
Tl Took ages coent
i L R Commems 18t Subsackiary Aside y
15] seatings Your ste's WordPrese Pages The mast recernt corments
Calerdar - ~ RSS 2] Subsidiasry Aside v
& Downbads Tha MOST MECATE BIATE OB YOUr B8 Ernnes from any B5% or Ator fees
30 Subsidioey Aside: v
PhotoXhehit

3. Setelah itu apabila Anda ingin menambahkan sebuah widget baru, silakan tambah dengan cara
drag and drop seperti dibawah ini :

m Dinas Pendidikan Malang Mrw Post v towdy, dnssmalang | Log Ot

“rwes Ootlurs reie
(&) Dashboard = I'Vidg(fts
P Posts ] You seed 10 N ;
B Medn
- Available Widgets Prmmory Aside: »
# Lok
- 4 0 & Sadobar an the nphe 10 activid Dvag widgets dac = ZhL 2 "
- Pagrs r therrr and daele they sefevngs The poimary Madger aned, most ofteo
3 ced Ay o sdedey,
L Commexes
Calendlar
Ratings Sambutan Disas
A pearvindy archewe OF piur G105 pOsts £ CANNEM OF Wi Ste's Dodts
o Pols
Categories Custom Nenu Alamat Dinas
15 Appearance v A k3t or deopdawn =f categones Ui thes widget 1o 23d one of yaur custom
anner, meres 2 3 widget Peta Dinas
Widgote > Recont Posts
e Links Muta
terus
Your thogrod Mot
# Users ”
Tl Teok Pages Recent Comments Sexondary Aside .
1¥] Seatings Your ste's WordPress Pages The most tecert <ormments
15t Subsackary Aside »
Cadendar Rexent Posts RSS
< Tha mOsT recers po Fremec fn FS5 or Atorn fees
7 Downbads TOET MECATE DOSTE O YOur S0e Srenec from sy S5 or Atorn fee 20 Subsitiary Aside ~
PhotoXhebit
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8.1 Cara Mengedit Widget

Widget berfungsi sebagai alat yang berguna untuk mempercantik halaman web, ada
berbagai macam widget dan memiliki fungsi yang bermateacam.Untuk dapat
melakukan pengeditan terhadap sebuah Widget. Ikuti larigkaikah berikut ini :

1. Klik "Appareance" yang terletak ada menu utama.
2. Lalu klik "Widget" ,setelah itu muncul tampilan seperti gambar dibawah ini.
3. Kemudian Klik icon"Panah Kecil" yang terletak di samping judul sebuah widget.

ﬁ Dinas Pendidikan Malang R L L
&) Dashboard ': u-‘,'([ypig
Pa ] Y - o 0 7(‘ '["d",' o ! =

2
E
£
H
g
3

Py .’w 'v. wetrvale them and delote they set
Com
Archives Calenclar
Ratings Sambutan Disas
n A rsaryindy archewe O yiur S10°s posts A CHNEN OF yiur Ste's sty
Pal
Categories Custom Menu Alamat Dinas
5 Appearance s A zged teg: Ute Des widget 1o 234 coe of your custom
> meres ae 8 widget Peta Dinas
Wiggate
uq Links Mata
Your thogrod Mot Sceondary Aside .
o e CEEETT—D
1% Seatings Your sta's WordSreas Pages The st fecert comments
3 2nd Subsidiasry Aside v
- o rss R
Downboads The MOET MECArE DORTE 0N your B5e - .
30d Subsidiary Aside: v
PhotoXhe

4. Setelah Anda mengklikPanah Kecil" yang terletak di samping judul sebuah widget.

Anda akan bertemu dengan halaman seperti gambar di bawah ini :

Available Widgess

; Archives Calendar
R Sambutan Dinas
v h A calendar of
Pal Jodu
Categories Custom Menu Sambutan Dimas
0 Appearance v 2 51 00 egdtan of Categars Mo Tt wedyet 10 330 e SUMDEr Gamidar
r s 4s & wedget ntp/Sthemes. wpdeas-c
¢ [ Samdutan
Wizgets
o Links Meta
s tlogred Mats
£ Ve
T Pages Recent Comments
! £'s WoedPiess Pages T1e DS L (GCRIT COWWNALS
Calesslax Recent Posts RSS
% Thae most recent poats on your wte Criwa from sty FSS o Ato
e
HSS Links Search
55 Link t
Tag Cloud Text

Vi Wt Led Lings i Cheud Faemal 2oty ary Ll or MTVL @
Today's Events Top Rated

5. Edit data yang terdapat di dalamnya sesuai denga data yang Anda inginkan, bila sudah

selasai melakukan pengeditan; klik tombol perititédve” untuk menyetujui
pembaharuan pengeditan yanigklukan tadi.
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8.2 Cara Menghapus Widget
Ikuti langkahlangkah dibawah ini untuk menghapus sebuah widget yang terdapat pada
Web Dinas :
1. Klik Menu "Appareance" yang terletak pada menu utama.
2. Lalu Kklik " Widget" yang terdapat di dalam menu widget.
3. Pilih widget yang akan dihapus, kemudian klik panah kecil yang terletak di samping
judul widget.
4. Setelah itu klik'Delete" untuk melakukan penghapusan terhadap widget,seperti
gambar dibawah ini.
" . r::j".', arches & calendar of o
8 s o v T T
.“,",’wh Linkes Meta o
Ca Recent Posts RSS
= HSS Links Search
Tag Cloud Text
wed Lags w o Faemal Zetoly ary Lanl or MTWL D ; m
Today's Events Top Rated
[ B 25
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9. Settings

Menu ini berfungi sebagai tempat untulelakukan pensettingan terhadap berbagai hal mulai dari
setting General, Diskusi, Media, data, dan masih banyaklainnya. Berikut berbagai macam Setting
Setting yang terdapat di dalam Menu ini :

9.1 Settings - Siap Dinas Data

Menu ini digunakan untuk mengatData SIAP Dinas yaitu mengatur tampilan eddda
dinas , seperti Info dinas, Daftar Sekolah dan Pengurus Dinas dll.Ikuti latagigkah
dibawah ini untuk mengatur Data SIAP Dinas yang akan ditampilkan :

1. Pertamaama klik"Setting" pada menu sidebar ik "Siap Dinas Data ".

2. Pilih halaman yang ingin Anda setting.

3. Setelah itu masuk muncul tampilan seperti dibawah ini. Lalu atur dengan cara centang
pada datalata yang ingin ditampilkan.

4. Bila data yang Anda setting telah selesai, klik tombol peritBahpan” untuk
menyimpan pengeditan tersebut.

‘g : ’ Dinas Pendidikan Malang e fot - Jaeinrg Jaga ou
|

Pengaturan Data SIAP Dinas
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9.2

Settings - Siap PSB Data

Menu ini digunakan untuk mengatur Data SIAP PSB yaitu mengatur tampiladadata
PSB yang ingin ditampilkan , seperti Seleksi Sekolah dll.Ikuti landgadpkah dibawah ini
untukmengatur Data SIAP PSB yang ingin ditampilkan.

1
2.
3

. Pertamaama klik"Setting" pada menu sidebar >> KlilSiap PSB Data ".

Pilih halaman yang ingin Anda setting.

. Setelah Anda masuk akan keluar tampilan seperti dibawah ini. Lalu atur dengan cara

centang paa datadata yang ingin ditampilkan.
Bila data yang Anda setting telah selesai, klik tombol peritBahpan” untuk
menyimpan pengeditan tersebut.

m Dinas Pendidikan Malang New Post v Howdy, dinasmalang | Log Out

i Dashboard Pengaturan Data SIAP PSB

You need to input your PollDaddy.com account details.

2 Posts

5% Media Halaman : Seleksi Sekolah -
Z* Links
Info yang akan ditampilkan

| Pages

No Pendaftaran

L/ Comments
¢ No Ujian

Ratings
Nama
¢ N3l Total

4 Pilinan
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9.3 Settings - SIAP Sekolah Data

Menu ini digunakan untuk mengatur Data SIAP Sekolah yaitu mengatur tampilethatiata
PSB yang ingin ditampilkan, seperti Info Sekolah, Pendiri Sekolah, Guru Sekolah, Siswa
Sekolah dan Arsip Berita Sekolah. Ikuti langkahgkah dibawah ini untuk mengaata
SIAP Sekolah yang ingin ditampilkan.

1. Pertamatama klik"Setting" pada menu sidebar >> KlilSiap Sekolah Data ".
2. Pilih halaman yang ingin Anda setting.
3. Setelah itu masuk muncul tampilan seperti dibawah ini.lalu atur dengan cara centang
pada datalaa yang ingin ditampilkan.
4. Bila data yang Anda setting telah selesai, klik tombol peritBahpan” untuk
menyimpan pengeditan tersebut.
n B
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